
 

گاه علوم پزشکی و خ  ی البرزدرمان دمات بهداشتی و دانش

 معاونت غذا و دارو

 شناسنامه فرآیند

 01 شماره بازنگری فرآیند فک پلمب مواد تحت کنترل تحت پوشش استان البرز  نام فرآیند 

 27/08/1402 تاریخ بازنگری MD-IDP-18 کد فرآیند 

 خدمت تولید شده
محموله های مواد تحت کنترل  فک پلمب

در کارخانه های تحت پوشش دانشگاه 

 علوم پزشکی البرز

شناسه 

 خدمت 
 خدمت شناسه دار نمی باشد.

 صاحب فرآیند
دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی 

 و درمانی البرز
 اداره/مرکز غذا و دارو معاونت 

مدیریت نظارت و ارزیابی مواد و فرآورده 

های دارویی، مواد اعتیاد آور و داروهای 

 مکمل

 معاون غذا و دارو  ناظر فرآیند

 تحت پوشش دانشگاه علوم پزشکی البرز کارخانجات ذینفعان فرآیند

 اصلی نوع فرآیند 

 نظارت بر فک پلمپ محموله های مواد تحت کنترل جهت فک پلمپ  هدف فرایند و اهداف استراتژیک مرتبط با فرآیند

 مکاتبات سازمان غذدارو  فرآیند بالادستی

 کارشناسان واحد مخدر  دامنه کاریرد

 غذا و دارو دستورالعمل ترخیص محموله های تحت کنترل سازمان مقررات مرتبط با فرآیند

 ورودی های فرآیند
سازمان غذا دارو خطاب ب ه معاونت نامه ی 

داروی استان مقصد محموله ی تحت و  غذا

 کنترل جهت فک پلمب

 فک پلمب و تهیه صورت جلسه مربوطه   خروجی های فرآیند

 شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

در روز و ساعت از پیش  دارو درخصوص درخواست اعزام کارشناسو  . هماهنگی  با شرکت تحویل گیرنده ماده تحت کنترل مکاتبه شرکت با معاونت غذابه ترخیص کالا از سازمان غذادارودریافت مکات

 ارو.غذا و د جلسه و ارسال به سازمانس به شرکت و فک پلمب و تهیه صورت. اعزام کارشناتعیین شده
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ارسال مکاتبه جهت  
ترخیص کالا به معاونت 
غذا و داروی البرز

بررسی مکاتبه  شرکت 
جهت اعزام کارشناس 

اعزام کارشناس به  
شرکت و فک پلمب 
ماده مورد نظر و تهیه 

.صورت جلسه

ارسال صورتجلسه به  
سازمان 

 بت صورت جلسه در 
دبیرخانه معاونت

بله

خیر

مراجعه  شرکت تحویل گیرنده ماده تحت 
کنترل جهت تعیین روز و ساعت اعزام 
کارشناس توس  مکاتبه ی  بت شده در 

دارو دبیرخانه ی معاونت غذا و 

تایید مدیر دارو

مکاتبه با سازمان غذا 
و دارو و ارسال 

صورتجلسه به سازمان

تایید معاون غذا و دارو

 

  


